Gennemse = browse 1

Nar man skal gemme noget, som man har lavet pa computeren, eller som man har hentet ned fra internet-

tet (downloaded), skal man gennem proceduren gennemse eller browse. Her gennemgas proceduren i for-

bindelse med at gemme en tekstfil.

Fase Forklaring Navigation
laﬂ Startside
Jeg vil gemme tekstfilen i mappen
Privat, som ligger inde i mappen (& Gem
Abn rudentil | Dokumenter.
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Ruden abnes, nar jeg klikker pa Filer = Abn
og derefter Gem som .
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Find mappen

mulighed for at browse.

Jeg kan se, at computeregoreylfuk
gemme pa skrivebordet, 53’ jeg klik-
ker pd Dokumenter egderefter pa |

Privat.

Her er jeg naet frem til den mappe,—
som jeg vil gemme mit dokument i.
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Navngiv filen

Programmet foreslar at kalde mit
dokument Indbydelse. Hvis jeg vil
kalde det noget andet, kan jeg mar-
kere ordet Indbydelse og skrive et
andet navn.

Filnavn: |

Filtype: | Word 97-2003-dokumenter

Gem filen

Afslut med at klikke pa knappen

Gem Annuller

Gem.




